Smeérnice

o ochrané oznamovatele z fad zaméstnancu a o zfizeni vnitiniho
informacniho systému pro pfijimani, evidenci a vyfizovani oznameni
(whistleblowing)

vydana spole¢nosti MEBYS Trutnov s.r.o., IC 60915013, se sidlem Horské , Trutnov (déle jen MEBYS)
k provedeni smérnice Evropského parlamentu a Rady EU 2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané
osob, které oznamuji poruseni prava unie (dale jen Smérnice)

PlGsobnost smérnice

1. Tato smérnice zavadi vnitfni oznamovaci systém, prostfednictvim kterého mlZe oznamovatel
oznamit protipravni jednani, nebo jednani, které oznamovatel za protipravni povaZuje a které se tyka

- zadavani vefejnych zakazek

- pfedchazeni legalizace vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu (prani $pinavych penéz)
- ochrany Zivotniho prostredi

- ochrany verejného zdravi

- ochrany spotfebitele

- ochrany soukromi a osobnich Gdajti a bezpecnostnich siti a informaénich systémd

- dalich jednani uvedenych ve Smérnici.

2. Tato smérnice plati pro viechny zaméstnance MEBYSu.

3. Oznamovatel je opravnén oznameni dle této smérnice uéinit pouze

- pokud se jedna o jednani, o némZ se oznamovatel dozvédé! v souvislosti s vykonem své prace,
- jde-li o véc vefejného zdjmu a

- je-li oznamovatel v dobré vife, Ze jim poddvané oznameni se opira o vérohodna fakta a skute¢nosti a
Ze jde tedy o oznameni pravdivé a davodné.



Oznamovatel

Oznamovatelem ve smysiu této smérnice je
- zaméstnanec MEBYSu,
- uchazet o zamé&stnani, ktery jesté nebyl pfijat na pozici, pro niZ byl vybran

- zaméstnanec jiného zaméstnavatele, Ci osoba samostatné vydélecné ¢innd, ktera pro MEBYS
vykondvé prace v jiném nez pracovnépravnim vztahu.

Vnit¥ni oznamovaci systém

1. Oznamovatel mize pro podani oznameni vyuzit zaméstnavatelem ztizenou elektronickou adresu
konradova@mebys.cz, nebo muze ozndmeni uginit pisemné a vhodit do schranky umist&né v pfizemi
budovy Horska 5, Trutnov a oznatené MEBYS Trutnov s.r.o., nebo pisemné a predat pfisludné osobé a
nebo mize oznameni udinit ustné u pfisluiné osoby &i ustné telefonicky na telef. Cisle 499 848 623.
0O ustné ucinéném podani je pfislusna osoba povinna pofidit pisemny protokol a dale pokud s tim
oznamovatel souhlasi, pofizuje se i zvukovy zaznam z jednani.

2. Oznameni je mozno ucinit i anonymné.

V.

Ochrana oznamovatele

1. Ve vztahu k oznamovateli plati zakaz odvetnych opatfeni (tj. takového jednani viiti oznamovatel,
které bylo vyvoldno oznamenim a mése oznamovateli zplisobit ujmu — napf. rozvazani pracovniho
poméru, snizeni mzdy apod.).

2. Totoznost oznamovatele muZe byt sdélena pouze s jeho vyslovnym souhlasem, nestanovi-li zadkon
vyslovné jinak.

3. Ochrana oznamovateli se poskytuje po dobu, kdy je fe$eno jim podané oznameni. Bylo-li ozndmeni
shledano ddvodnym, poskytuje se ochrana po dobu nasleduijicich tfi let.

4. Ochrana se poskytuje i osobé, ktera poskytla oznamovateli pomoc pti zjistovani informaci,
uvedenych v oznameni a dale osobé oznamovateli blizké.

5. Prava na ochranu se nelze vzdat.

6 Oznamovatel nenese odpovédnost za oznameni, pokud mél opravnéné davody predpokladat, Ze
jeho oznameni je davodné a pravdivé a pokud bylo oznameni ucinéno v souladu se Smérnici.



Oznamovatel nese odpovédnost za oznameni pokud svoji ¢innosti (ziskavanim informaci ¢&i
oznamenim) naplni skutkovou podstatu trestného ¢&inu. :

z

7. Za zajisténi dlvérnosti oznameni odpovida pfislu$na osoba.

V.

Pfislusna osoba

1. Osobou povéfenou pro pfijem a vyfizovani oznameni (pfisluSnou osobou) dle Smérnice je Katefina
Konradova.

2. Vdobé nepfitomnosti pfislusné osoby na pracovisti (pracovni neschopnost, dovolena apod.) ji
v nezbytné nutném rozsahu zastupuje Renata PlSkova.

3. Pislusna osoba neni pfi vykonu své Cinnosti dle Smérnice podfizena Zadnému vedoucimu
zaméstnanci.

VI.

Postup pfi vyfizeni oznameni

1. Pisemnosti adresované pfislusné osobé jsou této osobé pfedavany neoteviené.

2. Pislusna osoba pfijaté oznameni vyhodnoti z pohledu, zda oznameni spada do oblasti pisobnosti
Smérnice a dale vyhodnoti, zda byl oznamovatel opravnén se domnivat, Ze podani oznameni je
divodné a pravdivé. Podani, kterd takto pfisluina osoba vyhodnoti jako opravnéna a davodng,
postoupi k Setfeni prislusSnym statnim organim. Podani vyhodnocena jako neopravnénd a nedivodna
pfislusna osoba bez dalsiho zaloZi, o zaloZeni vyrozumi oznamovatele.

3. Pfisludna osoba mazZe k provéreni oznameni provadét vlastni Setfeni. Je opravnéna pfi této &innosti
Zadat od zaméstnanc MEBYSu vydani listin ¢i jinych véci, podani vysvétleni, je opravnéna vstupovat
do kanceldfi a jinych prostor MEBYSu. Pokud v ramci provadéného etfeni #4da o souéinnost tieti
osoby (napfiklad pravni ¢i jiné odborné konzultace), je pFislusnd osoba povinna zajistit, aby tyto tfeti
osoby zachovaly mic€enlivost o obsahu oznameni i totoZnosti oznamovatele.

4. Neni-li oznameni u€inéno ustné do protokolu, je pfislusna osoba povinna oznamovatele do 7 dn{i
ode dne pfijeti oznameni vyrozumét o pfijeti oznameni a to pokud moZno stejnou formou, jakou bylo
oznameni uc¢inéno.

5. 0 zplsobu vyfizeni ozndmeni je pfislusna osoba povinna vyrozumét oznamovatele nejpozdéji do tfi
mésich ode dne pfijeti ozndmeni a to pokud moZno stejnou formou, jakou bylo ozndmeni uinéno.

6. Pfisluind osoba pribéiné informuje Feditele MEBYSu o zdvadach, které zjistila pfi provérovani
pfijatych ozndmeni a navrhuje vhodna opatfeni k napravé, to vie bez uvedeni totoZnosti
oznamovatele a bez prozrazeni duvérnych informaci, obsaZzenych v oznameni. MEBYS je povinen
pfijmout vhodna opatreni k napravé, neni viak vazan navrhem pfislusné osoby.



VIL. .

Evidence oznameni

1. Pfisludnd osoba je povinna pfijata oznameni evidovat tak, 7e zaznamend

- datum pfijeti oznameni

- jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje zndmy
- struény obsah ozndmeni

- vysledek vyhodnoceni ozndmeni dle &lsnku VI, odst. 2 této smérnice

- datum skonéeni Setfeni

- vysledek $etreni.

K takto vedené evidenci ma pfistup pouze pfisluéna osoba.

2. Podané ozndmeni, listiny z jejich $etfeni, zvukové nahravky apod. je pfisluina osoba povinna
uchovdvat tak, aby byla zachovana jejich ddvérnost a to po dobu nejméné péti let ode dne skonéeni
Setfeni.

ViiL.

Zavérecénd ustanoveni

1. MEBYS je povinen zajistit pfislugné osobé podminky a materiaini zazemi potfebné pro fFadné pinéni
povinnosti dle této smérnice.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.06.2022.

3. Tato smérnice bude zvefejnéna na webovych strankdch MEBYSu a vedle toho bude viem
zaméstnanciim zasldna na jejich pracovni elektronické adresy.

V Trutnové, dne 01.06.2022

Ing. Petr Gaisler
jednatel sp 1eéqost' __
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